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Đà Nẵng, ngày      tháng 5 năm 2025 

 

KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 5 năm 2025  
 

Thực hiện Kế hoạch số /KH-SGDĐT, ngày /4/2025 của Sở Giáo dục và đào 

tạo (GDĐT) thành phố Đà Nẵng về Công tác tháng 5/2025 của ngành GD&ĐT, 

trường Trung học phổ thông (THPT) Thanh Khê xây dựng Kế hoạch công tác 

tháng 5/2025 với một số nội dung sau: 

 

I. Công tác trọng tâm 

1. Thực hiện nghiêm túc Hướng dẫn tổ chức các hoạt động nhân ngày Quốc 

tế Lao động (01/5), ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5), Chiến thắng lịch sử 

Điện Biên Phủ (07/5), ngày thành lập Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh 

(15/5) và ngày Quốc tế Thiếu nhi (01/6).  

2. Tiếp tục dạy ôn tập thi tốt nghiệp THPT năm 2025 cho học sinh lớp 12. 

Đánh giá kết quả thi thử.  

3. Tổ chức dạy học, ôn tập chương trình học kỳ II theo kế hoạch (dạy học ở 

trên lớp, ngoại khóa, trải nghiệm hướng nghiệp). Tổ chức kiểm tra cuối kì II các 

lớp 10, 11 năm học 2024-2025. 

4. Tổ chức đánh giá xếp loại viên chức, người lao động cuối năm học 2024-

2025, đánh giá xếp loại thi đua năm học 2024-2025. 

5. Tổ chức đánh giá xếp loại học tập, rèn luyện học sinh cuối năm học 2024-

2025. 

6. Triển khai công tác tự đánh giá (kiểm định chất lượng giáo dục) theo kế 

hoạch số 94/KH-THPTTK  ngày 09/4/2025 của Trường THPT Thanh Khê.  

7. Tổ chức họp CMHS cuối năm học 2024-2025. 

8. Tổ chức Lễ tuyên dương khen thưởng và Bế giảng năm học 2024-2025. 

9. Tham gia Hội nghị giao ban khối thi đua cuối năm học 2024-2025. 

10. Chuẩn bị CSVC phục vụ kỳ thi tuyển sinh lớp 10 THPT và thi tốt nghiệp 

THPT năm 2025. 

11. Hoàn thiện hồ sơ đăng kí dự thi, đăng kí xét công nhận tốt nghiệp THPT 

năm 2025. 

12. Đón đoàn kiểm tra hồ sơ đăng kí dự thi, xét công nhận tốt nghiệp THPT 

năm 2025. Tiếp công dân, xử lí đơn kiến nghị, phản ánh. 

13. Báo cáo tổng kết năm học 2024-2025 theo các lĩnh vực. 



2 
 

14. Tổ chức tổng kết hoạt động Công đoàn năm học 2024-2025. Hoàn thành 

báo cáo tổng kết, chấm điểm thi đua của Công đoàn trường để gửi Công đoàn ngành. 

15. Tổ chức học tập, trao đổi kinh nghiệm quản lí, giảng dạy năm 2025. 

 16. Tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên trường học năm học 

2024-2025. 

 17. Hướng dẫn công tác tuyển sinh đại học, cao đẳng năm 2025. 

 18. Đoàn TN tổ chức Lễ tri ân trưởng thành cho học sinh khối 12. 

 19. Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2024-2025. 

II. Công tác cụ thể 

Thời gian Nội dung công việc 

Từ 28/4 

đến 04/5 

TUẦN 33 

Triển khai dạy-học và tổ chức các HĐGD tuần 33 

28/4 

(Thứ 2) 

- Giáo viên dạy lớp 12 trả bài kiểm tra cuối kì II cho học sinh. 

- 14 giờ 30: Dự tổng kết Hội thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp thành 

phố năm học 2024-2025 tại trường THCS-THPT Nguyễn Khuyến 

(Thầy Cảnh, cô Võ Thị Trang, cô Nguyễn Thị Ly, cô Trần Kim Hiếu 

Hạnh) 

29/4 

(Thứ 3) 

- Hoàn thành việc trả bài kiểm tra cuối kì II cho học sinh lớp 12. 

- Hoàn thành các cột điểm kiểm tra định kỳ, thường xuyên của lớp 12. 

Từ ngày 

30/4 đến 

ngày 04/5 

 

NGHỈ LỄ 30/4 & 1/5  

(Trực lãnh đạo và trực bảo vệ theo Quyết định số 91/QĐ-THPTTK 

ngày 23/4/2025) 

Từ 05/5 

đến 11/5 

TUẦN 34 

Triển khai dạy-học và tổ chức các HĐGD tuần 34 

Khối 10&11 kiểm tra cuối kỳ II các môn tập trung 

05/5 

(Thứ 2) 

- Hoàn thành các cột điểm thường xuyên, định kì (trừ bài kiểm tra cuối 

kì) 

- 07 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Ngữ văn, Lịch sử khối 10 

- 13 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II: Toán, Tiếng Anh khối 11 

 06/5 

(Thứ 3) 

- 07 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Toán, Tiếng Anh khối 10 

- 13 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Ngữ văn, Lịch sử khối 11 

07/5 

(Thứ 4) 

- Trước ngày 07/5 GVCN 12 hoàn thành (dự kiến) kết quả rèn luyện 

học sinh 

- 07 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Vật lý, Hóa học khối 10 

- 10 giờ 00: Họp xếp loại kết quả rèn luyện học sinh lớp 12 

- 13 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Địa lý, GDKTPL khối 11 

- Trước 17 giờ 00 ngày 07/5 GVCN hoàn thành nhập kết quả rèn luyện 

học sinh 12 trên CSDL ngành 

08/5 

(Thứ 5) 

- 07 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Địa lý, GDKTPL khối 10 

- 13 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Vật lý, Hóa học khối 11 

- Giáo vụ in học bạ, GV bộ môn lớp 12 hoàn thành kí học bạ 
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09/5 

(Thứ 6) 

- 07 giờ 00: Kiểm tra cuối kỳ II môn Sinh học khối 10, 11 

- Buổi chiều: Khối 12 học thời khóa biểu thứ sáu  

- GVCN 12 đóng tập học bạ; Lãnh đạo trường kí, văn thư đóng dấu 

10/5 

(Thứ 7) 

- 07 giờ 30: Họp Liên tịch mở rộng 

- 08 giờ 30: Họp cơ quan 

- Tiết 2,3,4,5 (buổi chiều) dạy ôn tập thi tốt nghiệp 

- 14 giờ 00: Kiểm tra chéo hồ sơ đăng ký dự thi, đăng ký xét công nhận 

tốt nghiệp THPT năm 2025 (thành phần theo quyết định số 92/QĐ-

THPTTK ngày 28/4/2025) 

- Giáo vụ in phiếu ĐKDT TN THPT để cho học sinh kí xác nhận, đóng 

dấu lưu và trả bản số 2 cho học sinh. 

Từ 12/5 

đến 18/5 

TUẦN 35 

Triển khai dạy-học và tổ chức các HĐGD tuần 35, tập trung chấm 

điểm, vào điểm và hoàn thành các cột điểm khối 10, 11 

12/5 

(Thứ 2) 

- Tiết chào cờ: GVCN xét rèn luyện cho học sinh tại lớp (10,11). 

GVCN lớp 12 cho học sinh sinh ký xác nhận thông tin ĐKDT trên 

Phiếu và danh sách; giao cho học sinh sinh phiếu ĐKDT số 2. 

- Giáo viên dạy lớp 10, 11 trả bài kiểm tra cuối kì II cho học sinh. 

13/5 

(Thứ 3) 

- 07 giờ 30: Kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi, đăng ký xét công nhận tốt 

nghiệp THPT năm 2025 tại Trường THPT Liên Chiểu. 

- Hoàn thành nhập điểm khối 10 và 11 trên CSDL ngành. 

14/5 

(Thứ 4) 

- 07 giờ 30: Đón đoàn kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi, đăng ký xét công 

nhận tốt nghiệp THPT năm 2025 (Lãnh đạo trường, Giáo vụ chuẩn bị hồ 

sơ). 

- 14 giờ 00: Nộp hồ sơ đăng ký miễn thi TN THPT về Sở GDĐT 

- xét duyệt rèn luyện tại trường (từ 8g00, tại phòng Hội đồng) 

Từ 15/5  

(Thứ 5) 

- 14 giờ 00: Họp Xét duyệt kết quả rèn luyện khối 10, 11 (LĐT, Đoàn 

trường, GVCN, Ban TTNN). 

- Tổ Văn phòng phân công kiểm tra lại ghế chào cờ theo sĩ số từng lớp, 

để chuẩn bị cho bế giảng năm học. 

- Học sinh khối 10&11 lao động vệ sinh môi trường (theo kế hoạch). 

16/5 

(Thứ 6) 
 Hoàn thiện hồ sơ thi tốt nghiệp THPT năm 2025. 

17/5 

(Thứ 7) 

- 08 giờ 00: Họp Xét duyệt kết quả rèn luyện khối 10, 11 (LĐT, Đoàn 

trường, GVCN, Ban TTNN). 

- Kiểm kê tài sản lớp học. 

- Tiết 2, 3, 4, 5 (buổi chiều) dạy ôn tập thi tốt nghiệp. 

18/5 

(Chủ nhật) 
Họp CMHS 3 khối lớp. 

Từ 19/5 

đến 25/5 

TUẦN 36 

Khối 12 tập trung học ôn tập thi TN THPT 2025  

Theo thời khóa biểu mới 

19/5 - 08 giờ 00: Họp tổ chuyên môn, văn phòng để: 
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(Thứ 2) + Đánh giá, xếp loại viên chức, đánh giá xếp loại chuẩn nghề nghiệp 

giáo viên cấp tổ (trước đó giáo viên phải hoàn thành tự đánh giá). 

+ Đánh giá xếp loại thi đua cá nhân, chọn cá nhân hoàn thành xuất sắc 

nhiệm vụ để xét trong trường, dự kiến xép loại tổ chuyên môn, văn 

phòng. 

+ Tổng kết năm học 2024-2025 cấp tổ. 

 - 14 giờ 00: Họp xét thi đua khen thưởng, đánh giá xếp loại viên chức 

cấp trường (HĐ TĐKT). 

20/5 

(Thứ 3) 

- 08 giờ 00: Nộp hồ sơ ĐKDT và các hồ sơ liên quan đến công tác 

kiểm tra chéo tại 1093 Ngô Quyền (giáo vụ) 

21/5 

(Thứ 4) 
- Trang trí Lễ Bế giảng năm học 2024-2025 (hoàn thành trước 17h00) 

22/5 

(Thứ 5) 

- Tổ chức Lễ Bế giảng năm học 2024-2025 (từ 07 giờ 00). 

- Tổ chức Chương trình tri ân trưởng thành cho ĐVTN khối 12 (buổi 

chiều). 

Từ 23/5 

đến 25/5  

Từ ngày 23/5 đến 25/5: Học tập, trao đổi kinh nghiệm tại tỉnh Quảng 

Bình 

Từ 26/5 

đến 31/5 
TUẦN 37 

Từ 26/5-

28/5 

- Nhận giấy thi, hồ sơ thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2025-2026.  

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá xếp loại viên chức, người lao động (HT) 

- Hoàn thiện hồ sơ thi đua (LĐT, CTCĐ, Thư ký hội đồng). 

- Hoàn thiện báo cáo các lĩnh vực công tác về Sở GDĐT. 

28/5 

(Thứ 4) 
Hoàn thành nộp hồ sơ thi đua khen thưởng về Sở GDĐT. 

29/5 

(Thứ 5) 
08 giờ 00: Hội nghị Tổng kết năm học 2024-2025 toàn cơ quan. 

31/5 

(Thứ 7) 

- 08 giờ 00: Họp về coi thi TS 10 tại PCT (LĐ, TK&TTr). 

- 14 giờ 00: Họp Lãnh đạo, thư ký coi thi TS10 tại Hội đồng coi thi. 

- Kiểm kê tài sản lúc 0h00 ngày 1/6 (Các tổ chức, đoàn thể). 

Trên đây là kế hoạch công tác tháng 5 năm 2025 của trường THPT Thanh 

Khê. Trong quá trình thực hiện, nếu có thay đổi điều chỉnh thì nhà trường sẽ kịp 

thời cập nhật lịch công tác hằng tuần nhằm phù hợp với kế hoạch Sở và của nhà 

trường./.  
 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo trường; 

- TTCM-VP;  

- Niêm yết; 

- Website trường; 

- Lưu: VT, VP.                                          

HIỆU TRƯỞNG 

 

 
 

 
Đoàn Xuân Cảnh 
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